
   chulportfolio 1. Schulbeschreibung 

 
1.1 Schulleitung  

 

Schulleitungsteam
 

Der Schulleiter hat die Gesamtverantwortung und Führungsverantwortung für alle 
Bereiche (dies gilt auch für die Bereiche, die  in der Handlungsverantwortung an 
andere delegiert wurden) (eine kollektive Verantwortung kennt die öffentliche 
Verwaltung nicht). 
 
 
 
 
 
 
 
 
Schulleiter 

 Außenvertretung 

 Personalverantwortung, dienstl. B. 

 Deputat 

 Geschäftsverteilung 

 Kooperationszeitfenster 

 Unterrichtsversorgung 

 Schüleraufnahme 

 Abitur 

 Abitur Korrekturzuteilung 

 Vorsitzeintlg. Seminarfach 

 Konferenzen 

 Haushalt, Budget, PAB 

 Organisation / Verwaltung 

 Kalender / öffentl. / Verw. 

 Dienstemailverwaltung 

 Jahresplanung 

 Elterninfos, Transparenz 

 Hausordnung, Hausrecht, SG §90 

 Postdurchsicht  / Emailkorresp. 

 Öffentlichkeitsarbeit 

 Schulentwicklung 

 Förderkonzeption 

 Schulportfolio 

 Qualitätsmanagement 

 Genehmigung Umfragen 

 Schulträgerkontakt 

 Tagebücher Kontrolle 

 usw. 

 
Stellv. Schulleiter und Abteilungsleiter 
Haben Führungsverantwortung für zugeteilte Bereiche mit entsprechenden 
Kompetenzen (insbesondere im Entscheidungsbereich);(dies gilt auch für die 
Bereiche, die in der Handlungsverantwortung an andere delegiert wurden). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Stellv. Schulleiter 

 Deputat 

 Schulentwicklung 

 päd. Schulkonzeptionen 

 Einstellungsgespräche 

 Referendarbetreuung, Schulrecht 
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 Klasseneinteilungen, Kurseinteilung 

 Hausordnung, Hausmeister 

 Postdurchsicht 

 Statistiken (ASD-BW), Lehrerberichte 

 Organisation / Verwaltung 

 Jahresplanung 

 Aufsichten, Bereitschaftsdienste 

 Aufsichtpläne, Hallenbelegung 

 Aufsichten Nachtermine Orga 

 Aufsichten Abitur (Pläne Mün) 

 Abitur Zuteilung Zeit- Drittkorr. 

 Abitur Prüfungspläne 

 Abitur, rechtl. Inform. an Kursstufe 

 Lehrerbericht I+II Abspr. 

 Ags 

 Nachtermine Liste Orga 

 Schulpreise Organisation 

 Vera - zentrale Lernstanderhebungen 

 Förderkonzeption 

 Inklusion 

 usw. 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
Abteilung 1 

 BoGy 

 Bildungspartners
chaften  

 Öffentlichkeitsar
beit  

 Fortbildungen 

 Veranstaltungen 
von außen (z.B. 
Fortbildungen) 

 Wettbewerbe 

 Imagefilm 

 Veranstaltungste
chnik  Obert 
soll sich 
kümmern, falls 
Würfelbox 
gebraucht, 
kaufen 

 Flyer, Anzeigen  
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
Abteilung 2 

 Elternarbeit 

 Schultimer 

 Verbindungslehr
er Einweisung  

 Schülerzeitung  

 Schulfeste 

 Schulklima  

 Veranstaltungen  

 Grundschulkonta
kte 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
Abteilung 3 

 Methoden  

 Individualisierun
g im Unterricht 

 LEMAS 

 S-L 
Kommunikation 

 Prävention 
(+Schulsozialarb
eit Andockung, 
„Umgang 
miteinander“) 
LRS 


